介绍信
[bookmark: _GoBack]北京外企人力资源服务有限公司
__________，身份证号：_____________________________________，为我司员工，集体存档于你处，同意___________________________公司，前往贵处办理查阅其人事档案事宜，敬请接洽并予以协助。
此致

单位（盖章）
年     月     日
